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HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevi Yerine

Hassas Gorevden Sorumlu

Gorevin Yerine Getirilmemesinin

Hassas Gorevler Getiren Personelin Yoneticinin Risk Diizeyi Alinmasi Gereken Onlemler, Kontroller
Sonuglar
Adi Soyadi Adi Soyadi
Yapilan her tiirlii is ve islemleri . . L Yapilacak her tiirlii igin kanun ve
. . . Tiim akademik ve idari .. - .. . .. . .
kanunlar,yasalar, yonetmelikler ve yonergeler ersonel Eyyiip GULBANDILAR Yiiksek Kamu zararina sebebiyet vermek yonetmelikler ¢gercevesinde yapilmasini
gercevesinde yapmak p saglamaktir.
. . - .. Lo Ebys sistemi tizerinden anlik izlemelerin
Siireli yazigmalarin takibi Emel UYAR Dogan BALCILAR Yiiksek Islerin aksamasi ..
yapilmas1 ve geregini yapmak.
L - - .. .. Gizlilige uygun hareket etmek ve geregini
Gizli yazilarin hazirlanmasi ve takibi Emel UYAR Dogan BALCILAR Yiiksek Giiven ve hak kayb1 . .
zamaninda yerine getirmek.
Ebys iizerinden yazilarin takip edilmesi,
Yazigmalarin zamaninda yapilmasi Emel UYAR Dogan BALCILAR Yiiksek Islerin aksamast Koordinasyonun zamaninda saglanmasi ve
islerin yapilmasi.
Akademik ve idari personele ait yillik izin ve ao Akademik ve idari personele ait yillik izin ve
< S . .. . : - Ozliik hak kayb1 yagsanmasi ve Kamu .. L .
saglik raporlarinin izin sistemine girilmesi Zeynep DEMIR Dogan BALCILAR Orta . raporlarin giincel tutulmasi ve izin sistemine
zararina sebebiyet vermek .. .
zamaninda girilmesi
Akademik personelin gorev siiresi uzatimlari ile
ilgili is ve iglemleri takip etmek Emel UYAR Eyyiip GULBANDILAR Yiiksek Hak kayb1 Islemlerin zamaninda yapilmasi
4/d personelin puantajlarinin hazirlanmasi ve Puantajlarin zamaninda ve dogru bir sekilde
gonderilmesi Zeynep DEMIR Dogan BALCILAR Yiiksek Hak kayb1 gonderilmesi
Dersliklerin dagitimi, Ogretim Gorevlisi ders  |Zeliha YALCINTAS, Bf)lum e kumllar ve idari olarak gerekli
g . ST OTS NO P diizenlemeleri yapmak ve siki kontrol
programlarinin olusturulmasi Mutlu KORKMAZ Eyyiip GULBANDILAR Yiiksek Egitim -Ogretimin Aksamasi . .. RO .
sisteminin gelistirilmesi
Zeliha YALCINTAS,
Akademik Takvimin Belirlenmesi Mutlu KORKMAZ Eyyiip GULBANDILAR Yiiksek Egitim -Ogretimin Aksamast Her Asamada Kontrol




Sinav islemleri (hazirlanmasi,basimu,

Yiiksekokul Miidiirii ve
Miidiir Yardimcilar /

uygulanmast, degerlendirilmesi vs.) Akademik Koordinatorler Eyyiip GULBANDILAR Yiiksek Egitim -Ogretimin Aksamasi Her Asamada Kontrol
/ Testing Ofis
Ders igeriklerinin olusturulmasi, takibi, ara Yiiksekokul Miidiirii ve
smav,proje ve yazma c¢aligmalarinin Miidiir Yardimecilari / Eyyiip GULBANDILAR Yiiksek Egitim -Ogretimin Aksamast Her Asamada Kontrol
hazirlanmast vs. Akademik Koordinatorler
Zeliha YALCINTAS,
Gorevlendirme Islemleri Mutlu KORKMAZ Eyyiip GULBANDILAR Yiiksek Egitim -Ogretimin Aksamasi Her Asamada Kontrol
Ogretim Gorevlilerinin asli gorevleri Tiim akademik personel |Eyyiip GULBANDILAR Yiiksek Ejg,lt.lm —Ogretlmm Aksamasg kaliteli Her Asamada Kontrol
egitim verilememesi
Zaman ve hak kayb1 OBS
Ogrenci Notlart Tiim akademik personel |Eyyiip GULBANDILAR Yiiksek §1stem1nde notlarin degistirilmesi Not Her Asamada Kontrol
ilaninda aksakliklarin yasanmasi
Not hesaplanmasinda yanlislik olmasi
Tiim akademik personel
Sinav notu itirazi ve Testing ofis Eyyiip GULBANDILAR Yiiksek Zaman ve hak kaybi Her Asamada Kontrol
Sinif yoklamalarinin tutulmasi Tiim akademik personel |Eyyiip GULBANDILAR Yiiksek Zaman ve hak kaybi Diizenli olarak takip
Kismi zamanli 6grenci puantaji Nursen KONAKCI Dogan BALCILAR Orta Hak kayb1 Diizenli olarak puantajin hazirlanmasi
Ambardaki ihtiya¢ malzemelerinin takibi I. Akin ABACI Dogan BALCILAR Orta Kamu zararina sebebiyet vermek Ihtiyaglarin zamaninda temin edilmesi
Maag Odemeleri Ruhi OZTURK Dogan BALCILAR Yiiksek Eksik Odeme Maas evraklarinin eksiksiz takibi
Aciktan, naklen ve yeniden atanan personelin
maas 6demeleri Ruhi OZTURK Dogan BALCILAR Yiiksek Hak kayb1 Maas evraklarinin eksiksiz takibi
SGK prim ddeme iglemleri Ruhi OZTURK Dogan BALCILAR Yiiksek Hak kayb1 Evraklarin eksiksiz takibi




Ek ders iicreti ddemeleri Ruhi OZTURK Dogan BALCILAR Yiiksek Eksik Odeme Evraklarm eksiksiz takibi

Sinav iicreti ddemeleri Ruhi OZTURK Dogan BALCILAR Yiiksek Eksik Odeme Evraklarm eksiksiz takibi

Yurtici ve yurtdist gegici gorev yollugu

Odemeleri Ruhi OZTURK Dogan BALCILAR Yiiksek Eksik Odeme Evraklarin eksiksiz takibi

Mal, hizmet, bakim ve onarim hizmetlerinin

alinmasi ve karsilanmasi Yusuf BILGIC Dogan BALCILAR Yiiksek Kamu zararina sebebiyet vermek Ihtiyaglarin zamaninda temin edilmesi
Biitge teklifinin hazirlanmasi Yusuf BILGIC Dogan BALCILAR Yiiksek Kamu zararina sebebiyet vermek Harcama kalemlerinin dogru tespit edilmesi
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