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	T.C.

ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ 

ALT BİRİM GÖREV TANIM FORMU
	Form No: 2



	

	 Bağlı Olduğu Birim
	:
	Yabancı  Diller Yüksekokul Müdürlüğü

	 Alt Birimin Adı   
	:
	Teknoloji Destek Birimi

	 Görevin Alanı / Kapsamı
	:
	Öğretim elemanlarına çevrimiçi derslerde kullanılan programlarla ilgili destek sağlamak.




	Görevin Kısa Tanımı :

	Öğretim elemanlarının çevrimiçi derslerde kullanmaları gereken arayüzlerle ilgili gerekli bilgilendirmeleri ve eğitimleri ders yılı başında planlar ve yapar.




	Yapmakla Sorumlu Olduğu İşler :

	- Yabancı Diller Yüksekokulu bünyesinde açılan derslerle ilgili öğretim elemanlarına teknolojik bilgi desteği sağlamak, 
- Öğretim elemanlarının çevrimiçi derslerde kullanmaları gereken arayüzlerle ilgili gerekli bilgilendirmeleri ve eğitimleri ders yılı başında planlamak ve yapmak, 
- Çevrimiçi ve sınıf içi derslerde çevrimiçi olarak kullanılacak materyallerin uygun çevrimiçi platformlara yüklenmesini sağlamak,  

- Çevrimiçi derslerin uygulanmasında ve çevrimiçi sınav organizasyonlarında öğretim elemanlarına destek sağlamak, 
- Hazırlık programında uygulanan sınavların kayıtlarının aktarımı ilgili öğretim elemanlarına eğitim vermek,
- Yayıneviyle işbirliği yaparak LMS sınıf listelerinin hazırlanmasına destek vermek, 
- LMS’in kullanımı ile ilgili öğretim elemanlarına destek vermek, 
- Yüksekokul Müdürlüğünün verdiği diğer iş ve işlemleri yapmak, 
- Bölüm Başkanı ve Müdür Yardımcılarına karşı sorumludur. 




	İşi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri :

	Öğretim Görevlisi
1-Analiz yapabilme

2-Sözlü ve yazılı anlatım becerisi

3-Değişim ve gelişime yatkınlık

4-Düzgün diksiyon

5-Kurumsal ve etik prensiplere bağlılık

6-Sorun çözebilme

7-Sonuç odaklı olma

8-Değişim ve gelişime açık olma

9-Düzenli ve disiplinli çalışma

10-Ekip liderliği vasfı

11-Empati kurabilme

12-Liderlik vasfı

13-Sorumluluk alabilme

14-Muhakeme yapabilme


	Hazırlayan 
	
	
	Onaylayan 

	Ad Soyad
	: 
	
	
	Ad Soyad
	:                                         

	Unvan
	:
	
	
	Unvan
	:
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