ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI
YABANCI DILLER YUKSEKOKULU
PERSONEL EL KITABI 2025-2026




1. HAKKIMIZDA

1.1. Vizyonumuz ve Misyonumuz
1.2. Amaglarimiz
1.3. Beklentilerimiz

1.4. Organizasyon Semamiz

1.5. idari ve Akademik Kadro Gorev ve Sorumluluklari

1.5.1. idari Kadro Gérev ve Sorumluluklar
Miidiir
Miidiir Yardimcisi (Akademik)
Miidiir Yardimaisi (idari)
Yabanci Diller B6liim Bagskani

Yiiksekokul Sekreteri

Yiiksekokul Sekreterine Bagli Birimlerimiz ve Personelimiz

Miidiir Sekreterligi
Odrenci Isleri
Personel Isleri - Yazi Igleri
Teknik igler
1.5.2. Ogretim Elemaninin Gérev ve Sorumluluklari
1.6. Birim ve Ofislerin Gorev ve Sorumluluklarn
1.Kalite ve Akreditasyon Birimi
Kalite ve Akreditasyon Birim Sorumlusu
2. Mesleki Geligim Birimi
Mesleki Geligim Birimi Sorumlusu
3. Olgme ve Degerlendirme Birimi
Olgme ve Degerlendirme Birimi Sorumlusu

4. Program Geligtirme ve Materyal Destek Birimi
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Program Geligtirme Birimi Sorumlusu
5. Sinav Birimi
Sinav birimi Sorumlusu
6. Teknoloji Destek Birimi
Teknoloji Destek Birimi Sorumlusu
7. Sosyal Igler Birimi
Sosyal igler Birimi Sorumlusu
2. ILKELERImIz
2.1. Program Geligtirme ilkesi
2. 2. Kalite yilestirme ilkesi
2.3. Degerlendirme ilkesi
2.4. Kopya llkesi
2.5. Ogrenci Egitim ilkesi
2.6. Gozetmenlik ilkesi
Gozetmenlik Prosediirleri
2.7. Notlandirma ilkesi
Notlandirma Prosediirleri
2.8. Ogretim Elemani istihdami ilkesi
2.9. Mesleki Gelisim ilkesi
2.10. Geribildirim ilkesi
2.11. Sikayet ilkesi
Ogrenci Sikayet Siireci
Ogretim Elemani Sikayet Siireci
idari Personel Sikayet Siireci
2.12. Karar Verme ilkesi
3. OGRETIM ELEMANLARINA iLISKIN HUSUSLAR

3. 1. Ogrencilerin Yoklamalarinin Takibi
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3.2. Kayit Tutma
3.3. Galigma Saatleri

3.4. Yillik izin, mazeret izni ve rapor

3.5. Cevrimigi Egitim Siirecinde Ogretim Elemanina Gerekli

Olabilecek Bilgiler
3.6. Demirbag Malzeme Kullanimi
3.7. Ulagim
3.8. Yeme-igme
3.9. Konaklama
3.10. Saglik Hizmetleri
4. iDARI PERSONELE iLISKIN HUSUSLAR
4.1. Caligma Saatleri
4.2. Gorev Bilinci
4.3. izinler
4.4. Demirbag Malzeme Kullanimi
5. OGRENCI ILE iLGiLI HUSUSLAR
5.1. Sene i¢i Degerlendirme Hususlar ve Yiizdelikler
5.2. Devam Zorunlulugu
5.3. Ders Malzemesi Temini
5.4. Odiing Kitap Alma
6. ILETISiIM ve SORUN GIDERME
6.1. iletigim
6.2. Sorun Giderme Kilavuzu
Acil Durumlar
7. ILGILI KANUN ve YONETMELIKLER
7.1. KANUNLAR

7.1.1. Yiiksek6gretim Kanunu
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7.1.2. Yiksekdgretim Personel Kanunu

7.2. YONETMELIKLER
7.2.1. Eskisehir Osmangazi Universitesi Yabanci Diller Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi
7.2.2. Eskigehir Osmangazi Universitesi Onlisans, Lisans Ogretim
ve Sinav Yénetmeligi

7.2.3. Yitksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi

7.2.4. Eskigehir Osmangazi Universitesi Engelli Ogrenci
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Egitim-Ogretim Yénergesi
7.2.5. Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Elemani Kadrolarina
Yapilacak Atamalarda Uygulanacak Merkezi Sinav ile Girig
Sinavlarina lligkin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik
7.2.6. Yiiksekdgretim Kurumlan Yénetici, Ogretim Elemani ve
46

Memurlari Disiplin Yonetmeligi

8. BELGE ve FORMLAR
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https://www.ogu.edu.tr/Icerik/Index/234/insan-arastirmalari-etik-kurulu



https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
https://ydyo.ogu.edu.tr/Sayfa/Index/13/akademik-personel



https://www.youtube.com/watch?v=qksIktxCwGg
https://ydyo.ogu.edu.tr/Sayfa/Index/38/ogretim-gorevlisi



https://ydyo.ogu.edu.tr/Sayfa/Index/38/ogretim-gorevlisi
https://www.youtube.com/watch?v=PhX7gt5O5J8



https://english.com/activate
https://mypearsonhelp.com/helpconsole7/kb_stu_pep_en/%23.getting_started
https://www.youtube.com/watch?v=s7nCdgr2cok
https://www.youtube.com/watch?v=eKEQa4edwlU
https://yardim.pearson.com.tr/
https://drive.google.com/drive/folders/1BwL0iuI5X141d0o1Np_JDW_Yd1K6hhPU
https://oguedutr.sharepoint.com/:f:/s/ARSIV/EpHdZzjFSJJPp-sTfrj9Or8BOVEq-Bjh-DtALAvr2AWgjQ?e=832fAe
https://oguedutr.sharepoint.com/:f:/s/ARSIV/EpHdZzjFSJJPp-sTfrj9Or8BOVEq-Bjh-DtALAvr2AWgjQ?e=832fAe
https://drive.google.com/drive/folders/17a0CcF-vmlp5pUqOXmECFm63iquV1VDB
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1n4xkI7ZCVE0qxu6EM0oJlrzLdaSJHVvdjQQLUKQj0I4



https://drive.google.com/file/d/1k2XPLGaBWALLJhH6xMGStbjJ_3U0Bxnp/view
https://drive.google.com/file/d/1IdC3vIFytmz6TIG767yYcthkqTvwDb08/view
https://www.youtube.com/watch?v=EozZt8Ijkzk
https://www.youtube.com/watch?v=odwJoB-ndaA
https://drive.google.com/drive/folders/1wb3PHn0xkIrZLLFVSGikfFhgs0jbRrg8






https://yemekhane.ogu.edu.tr/
https://otel.ogu.edu.tr/
https://www.esahed.org.tr/ESOGU.asm



https://ydyo.ogu.edu.tr/Etkinlik/Detay/12/hazirlik-egitimi-bilgilendirme-sunumlari



https://ydyo.ogu.edu.tr/
https://ebys.esogu.edu.tr/enVision/Login.aspx?ReturnUrl=%2fenVision%2f



https://oidb.ogu.edu.tr/Sayfa/Index/167/yabanci-diller-yuksekokulu-yabanci-dil-ogretim-ve-sinav-yonergesi
https://oidb.ogu.edu.tr/Sayfa/Index/167/yabanci-diller-yuksekokulu-yabanci-dil-ogretim-ve-sinav-yonergesi



https://oidb.ogu.edu.tr/Sayfa/Index/147/eskisehir-osmangazi-universitesi-onlisans-lisans-ogretim-ve-sinav-yonetmeligi
https://oidb.ogu.edu.tr/Sayfa/Index/147/eskisehir-osmangazi-universitesi-onlisans-lisans-ogretim-ve-sinav-yonetmeligi
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=16532&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5



http://hte.ankara.edu.tr/files/2017/07/Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim-Kurumlar%C4%B1-Y%C3%B6netici-%C3%96%C4%9Fretim-Eleman%C4%B1-ve-Memurlar%C4%B1-Disiplin-Y%C3%B6netmeli%C4%9Fi.pdf
https://ydyo.ogu.edu.tr/Sayfa/Index/38/ogretim-gorevlisi

